
古籍著录细则 
 

本规范目前主要应用于印刷版古籍的数字化文本。按照《古籍著录规则》中

的古籍定义，古籍主要是指 1912 年以前在中国书写或印刷的、具有中国古典装
订形式的书籍。但民国间甚至现代刻印抄写的线装书及一些经折装图书,只要其

内容是属于中国传统文化的，各图书馆历来也都将其等同于古籍来处理。故按本

标准著录的古籍，除《古籍著录规则》界定的古籍范围之外，还包括民国年间甚

至 1949 年以后书写或印刷的、具有中国古典装订形式并反映中国传统文化的书
籍。 
本标准对古籍著录的单位作以下规定：以每个单个的本子为著录单位；实际

著录一部古籍时，为了简便也可以在馆藏信息中反映本馆所藏该书版印级其他复

本的情况。  

 

一、古籍的数字化文本的结构和信息源 
古籍的数字化文本在排版上基本和原书一样，结构一般有以下几个层次： 
--封面 
封二 
印章 
题名页 
本册目次 
原书封面及装祯形式 
弁言 
封底 
书脊 
 
古籍的著录重点在题名的确定、版本说明、相关文献、装帧形式、收藏单位、

时空范围等。以下是各元素著录信息源。 

著录项目 著录信息源 
题名 正文首卷卷端、正文各卷卷端及各卷卷

末、目次、凡例、封面、版心等 
创建者 正文首卷卷端、正文各卷卷端及各卷卷

末、目次、凡例、封面、版心等 
主题词/关键词 ·主题词可采用非受控主题词 

·分类法采用《中图法》第四版 
 

其他责任者 正文首卷卷端、正文各卷卷端及各卷卷

末、目次、凡例、封面、版心等 
资源描述项 全书任何信息源 
出版者 全书任何信息源 
资源形式 全书任何信息源 
资源类型 缺省：古籍 



资源标识 全书任何信息源 
IE网络浏览器地址栏中显示的 URL 

日期 出版日期取自全书任何信息源、其他日

期由制作单位、版权单位提供 
来源 全书任何信息源 
语种 全书任何信息源 
相关资源 全书任何信息源 
权限管理 著录机构提供 
时空范围 著录机构提供 
 
二、元数据各元素的著录规定与细则 
著录文字按规定信息源客观著录，繁体字应以规范的繁体汉字著录。如果著

录文字为字符集外汉字，将汉字拼音罗马化，并置于方括号中，无法用拼音注音

的，用“〓”标注，然后在资源描述项中说明。本著录细则包括的标点符号有冒

号“：”、小圆号“.”、括号“（）”、逗号“，”、“[]”等。 

 
1．题名 
·题名一般以题名页为准，无题名页则按正文首卷卷端题名为著录依据。 
例 1：题名  欽定四庫全書總目經部 
 
·原书多卷而各卷书名不一时，以第一卷卷端书名为准。 

例 2：一书书名页（扉页）题名为“宋史全文資治通鑒”，目录页题名为“續

宋編年資治通鑒目錄”，而第一卷卷端题名为“續資治通鑒”，因此正书名用第一

卷卷端题名。 

题名  續資治通鑒 

 
·其他书名信息，如古籍的卷次或卷数、章回、种数，用“：”与正题名隔开，  

    例 3： 题名  東岱山房詩錄：二卷外集一卷 

 
·正文首卷卷端所题书名如不能代表全书或未题书名，应从规定信息源的其他部

分选择适当的书名著录，如在正文各卷卷端、目录等处，并在资源描述中说明书

名的信息源。 

例 4：题名          厚德堂集驗方編：四卷 

         资源描述      书名据目录和封面题名著录。 
 
·凡在书名后须用数字表示的卷数或卷次，用汉字数码写为一、二、三、四⋯。 

例 5：题名   人鏡陽秋：二十二卷  

 



·无总题名古籍的合订题名，在题名项重复著录。 

例 6：题名   琵琶記：一卷 

题名   連環記：一卷 

题名   意中緣：一卷 

 
·规定信息源未提供适当的书名，可以根据内容由编目员自已拟定书名，并将该

书名用“[  ]”括起。 

例 7：题名  [星宿論解] 

 
·如规定信息源提供的书名文字过长，可在不影响书名识别的情况下，省略中间

位置的部分文字，并用“⋯”代替。 

例 8：皇清誥授光祿大夫⋯顯考儷笙府君行述 

 
·规定信息源有两种或两种以上文种题名，应选择与图书正文文种相同的题名为

正题名著录。第二文种题名著录在交替题名中。 

例 9：题名  觀物博異 

交替题名  The universe of the infinitely great and the infinitely little 

 

·题名中所含的标点、符号、数字、外文字母及起语法标点作用的空格原则上客

观照录。如果文字为字符集外汉字，将汉字拼音罗马化，并置于方括号中，无法

用拼音注音的，用“〓”标注，然后在资源描述项中说明。 

例 10．题名  [tao] 杌閑評 

资源描述  [ tao]=[木 寿] 
        
 

2． 创建者 
·主要责任者一般以书名页为准，无书名页则按正文首卷卷端所题责任者为著

录依据。 
 
·正文首卷卷端所题责任者的说明文字可著录于资源描述项。 
 
·正文首卷卷端所题责任者如不能代表全书或未题责任者，应从规定信息源的其

他部分选择适当的责任者著录，如在正文各卷卷端、目录等处，并在附注中说明

责任者的信息源。 
 
·规定信息源未提供适当的责任者，而由其他资料查考得出，依查考得出责任者

著录，将该责任者用“[  ]”括起，并在资源描述项中说明责任者的信息源。 



·如书名页上的责任方式有撰、注、编、纂、辑、译，撰为主要责任式，其他责

任方式著录于次要责任者项。 
 
·个人责任者名称前后冠有头衔等字样，一般不予著录。 
 
·1912 年以前去世的中国责任者前加“（）”标识朝代；外国责任者在名称前加
“（）”标识国别；个人责任者为僧人姓释，与名字连在一起著录。 
 
·外国责任者既有中文，又有原文，著录时原文置于中文后，并用“(  )”括起，
原文著录的顺序是姓在前，名在后，姓名之间用“，”隔开。 
 
· 
例 1：创建者     （唐）释慧能撰 
                                  
 
例 2： 创建者     （泰西）利玛窦撰                                 
       资源描述    利玛窦系意大利传教士，意大利明代称为泰西 
 
例 3： 创建者      （英）尼特(Knitter, Paul F.)著 

 
3．主题词/关键词 
·主题词可采用非受控主题词 
·分类法采用《中图法》第四版 
·主题词不少于 3个 
·各类分类级别由各单位根据本馆情况而定 
 
4．其他责任者 
著录细则同 2. 创建者 

 
5．资源描述 
·著录数字化文本内容提要、文摘，要求言简意赅，字数控制在 100字以下。 
 
·目次则如实照录。 
 
·其他各项中无法著录但必须予以说明的古籍信息，如：书名、责任者的出处，

全书各处提供的不同于题名、主要责任者及次要责任者的说明信息。 
 
·记录古籍的书套、书匣、书架和附件等方面的注释。 
例 1：资源描述  本件卷端题：“海盐金粟山广惠禅院大藏，巨，一十八

纸”；卷背有“金粟山藏经纸”朱印；有“乾隆御赏”、“宣统御览之宝”等印。 

 

例 2：资源描述    原书配装 24个木匣，2个木底座 
 
6．日期 



·本元素用于注明数字化文本创建、出版或颁布的日期。 

 
·著录形式可选用：YYYY-MM-DD、YYYY-MM、YYYY 
 
·朝代著录推荐使用《朝代著录规范表》 
 
日期的“event”属性用于著录事件名称，如创建时间(created)、发布时间

（issued） 
例：1 

<date event="created">2003-12-1</date> 
  <date event="issued">2004-2-3</date> 
例 2：原书的出版时间则不用属性表示，如下： 
    <date>清道光二十三年(1843)出版</date> 

 
7．出版者 
·古籍的出版者或发行者一般是行政地区名称在前，然后是出版地，行政区名和

地名与现代地名有很大的差异，经考证能确定现代的行政区名，应注明现代的行

政区名或地名，并用“[  ]”括起。 
例 1：出版者  吴氏萧竦斋 
出版地   延陵[江苏] 
 

·既有古行政区名，又有古地名，则古行政区名在前，古地名在后，并用逗号隔

开。 
例 2： 出版者   李安桧 
出版地  先锋隘，江陵府[湖北] 

 
    
8．资源类型 
本元素缺省值：古籍 

 
9．资源来源 
本元素描述资源的出处信息，可以是来源资源的全部或一部分。 

 

10．语种 

本元素描述古籍内容的文字语种，一般用中文描述。 

例 1：汉文 
           例 2：满汉合璧 
           例 3：藏文 

例 4：日文 
 
11．资源标识 
本元素用以标识资源的字符串或数字，应采用标准的编码体系,属性

“Scheme”用于指定标识类型的类型，其指定值为：古籍特定标识符、URL等。 

 



例 1：<identifier scheme=”bookid”>06000001</identifier> 
 

 

12．资源形式 

   本元素描述有关数字化文本的资源介质、文件大小、近似页码、资源执行或

实现需要的软件或硬件环境。 

   指定值有：Text/html(.html,.htm) 
Application/msword(.doc)  
Application/pdf(.pdf) 
Application/postscript.(ai,.eps,.ps) 
Application/powerpoint(.ppt) 
Application/rtf(.rtf) 
Application/wordperfect5.1(.wp5.1) 
Application/x-latex(.latex) 
Image/Djvu(.djvu) 
Image/gif(.gif) 
Image/.(.jpeg,.jpg,.jpe) 
Text/plain(.txt) 
Tcxt/sigml(.sgml,.sgm) 
⋯⋯参见 MMIE 

 

13．时空范围 

本元素著录古籍涵盖的时间和地理区域，著录时应采用受控词汇。 
例 1：时空范围  

时间  本书时间涵盖范围为 618—907年 
空间  北京 

例 2：时空范围 
  时间（年号纪年）：清康熙 
时间（公元纪年）：1662-1723 
空间  钱塘[浙江省] 

 

14．相关资源 

本元素用于揭示数字化文本同其它资源之间的关联。此项著录（1）丛书；
（2）子目（3）合刻书名；（4）合函书名；（5）有独立检索意义的附录、附刻。 
    例 1：丛书：求恕齋叢書  
例 2：子目： 各子目做单独的子目分析记录，同时在各子目书目记录的“相
关文献”元素中著录所属丛书的题名和标识号。 
例 3：合刻书名：六韜逸文 
例 4：合函书名：清河縣志附編 
例 5：附录：曹集疑字音釋 

 

 

15．权限管理 

本元素著录数字化文本的知识产权、版权、使用权限及其它相关产权信息。



由著录机构提供信息。 
例 1：权限管理    制作单位  浙江大学 

访问权限  限于校园网用户 
                      收藏单位  浙江大学图书馆 
 


